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Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych na potrzeby sukcesywnego
wykonywania Legitymacji Stuzbowych Nauczyciela
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Zamawiajacym moze by¢ jednostka oswiatowa, placowka oswiaty, osoba fizyczna
prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza lub spotka prawa handlowego.

Umowg nalezy podpisa¢ na stronie 6.

Nalezy rowniez uzupetni¢ dodatkowe pola o adres e-mail — strona 5.

Numer umowy nadaje Wykonawca.

Wiasciwg umowe prosimy wygenerowaé z systemu https://legitymacije.loca.pl po
zalogowaniu na konto. Niniejszy wzor ma na celu umozliwienie zapoznania si¢ z jej
tre$cig przed jej wygenerowaniem.




UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawartaw dniu ...l w Dziatdowie pomigdzy:

(nalezy pozostawi¢ puste, jesli nie jest wymagane)
zwanym dalej: ,,Administratorem”
a

Grupa LOCA Sp. z o.0. z siedzibg w Dzialdowie przy ul. Stefana Zeromskiego 6, 13-200
Dzialdowo, wpisana do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy w
Olsztynie VIII Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem 0000735680, kapitat zaktadowy
20.000,00 ztotych, NIP: 5711718088, REGON: 380791636

rEPreZentOWaNg PIZeZ .....ouveuenreneeneenennennnnnn. T T ,
zwang dalej: ,,Podmiotem przetwarzajacym”

kazda z osobna zwana dalej: ,,Strona” lub tacznie zwane: ,,Stronami”, o tresci nastepujacej:

§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Celem niniejszej Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (dalej jako:
Umowa powierzenia”) jest ustalenie warunkow, na jakich Podmiot przetwarzajacy
wykonuje operacje przetwarzania danych osobowych w imieniu Administratora w zwigzku
z realizowaniem Zamoéwien na wykonanie legitymacji sluzbowych nauczycieli
zatrudnionych u Administratora, tj.

sktadanych w formie elektronicznej w ramach utworzonego przez Administratora Konta w
systemie informatycznym.

2. Administrator o$wiadcza, ze jest administratorem danych w rozumieniu art. 4 pkt 7)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogb6lne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej: ,,RODO” w stosunku do
danych powierzonych Podmiotowi przetwarzajacemu oraz ze jest uprawniony do ich
przetwarzania w zakresie, w jakim powierzyt je Podmiotowi przetwarzajgcemu.



3. Administrator powierza, w rozumieniu art. 28 wust. 3 RODO, Podmiotowi

przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych na zasadach okreslonych niniejsza

Umowg powierzenia.

. W ramach realizacji niniejszej Umowy powierzenia, Podmiot przetwarzajacy uprawniony

jest do przetwarzania powierzonych przez Administratora danych osobowych, tj.

wykonywania nastepujacych czynnosci na danych osobowych, o ktérych mowa w art. 4

pkt 2) RODO, tj.: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzagdkowanie, przechowywanie,

pobieranie,  przegladanie, = wykorzystywanie, ujawnianie = poprzez  przestanie,
dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie, niszczenie, o ile jest to konieczne do
zrealizowania celu, o ktorym mowa w ust. 5 lit. d) niniejszej Umowy powierzenia.

. Strony niniejszej Umowy powierzenia okreslajg nastepujacy zakres powierzenia:

a) przedmiot przetwarzania: dane osobowe nauczycieli,

b) czas trwania przetwarzania: przetwarzanie powierzonych danych osobowych bedzie
wykonywane w okresie aktywnego dziatania Konta utworzonego podczas rejestracji w
systemie informatycznym,

c) charakter przetwarzania: w  systemie informatycznym, poza systemem
informatycznym,

d) cel przetwarzania: wykonywanie stuzbowych legitymacji nauczyciela, wykonywanie
umowy o $wiadczenie ustug elektronicznych w zakresie umozliwienia sktadania
ZamoOwien na wykonanie legitymacji stuzbowych nauczycieli, przechowywanie
historii ztozonych Zamowien,

€) sposob przetwarzania: w systemie informatycznym, poza systemem informatycznym
(dysponowanie wykonanymi legitymacjami stuzbowymi nauczycieli),

f) rodzaj danych osobowych: dane osobowe nauczycieli - imi¢ i nazwisko nauczyciela,
okres zatrudnienia, wzor podpisu nauczyciela, wizerunek (zdjecie) nauczyciela, imi¢ i
nazwisko, stuzbowy nr telefonu oraz stuzbowy adres e-mail osoby upowaznionej
przez Administratora do zatozenia Konta w systemie informatycznym 1 wprowadzania
danych do systemu, jak réwniez sktadania Zamoéwien,

g) kategorie 0sdb, ktorych dane dotycza: nauczyciele zatrudnieni przez Administratora -
petnoletnie osoby fizyczne.

§ 2. ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

. Podmiot przetwarzajacy os$wiadcza, ze wdrozyl odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne majace na celu spetnienie wymogow okreslonych w RODO oraz ochrong
praw osob, ktorych dane dotycza.

. W szczegblnosci Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest:

a) zapewni¢, aby osoby upowaznione do przetwarzania powierzonych danych
osobowych zachowaly je oraz sposoby zabezpieczen w tajemnicy lub podlegaty
odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy,

b) zastosowac $rodki okreslone w art. 32 RODO,

c) pomaga¢, w miar¢ swoich mozliwos$ci, Administratorowi poprzez zastosowanie
odpowiednich srodkow technicznych 1 organizacyjnych, wywigzywac si¢ z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej
praw okreslonych w rozdziale 111 RODO,

d) uwzgledniajac  charakter przetwarzania 1 dostgpne informacje, pomagac
Administratorowi wywigzywac si¢ z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO,

e) udostgpnia¢ Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkow okreslonych w art. 28 RODO, a takze do wykazania zgodnosci
przetwarzania danych z RODO,



f) umozliwi¢ Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora do
przeprowadzania audytow lub inspekcji i przyczyniaé si¢ do nich.
. Administrator w celu zaprzestania przetwarzana przez Podmiot przetwarzajacy
powierzonych mu danych osobowych czy to w catosci czy w czesci, zobowigzany jest
ztozy¢ stosowny wniosek o usunigcie danych osobowych, wysytajac go na adres siedziby
Podmiotu Przetwarzajacego wskazany w komparycji niniejszej Umowy powierzenia. Wzor
wniosku o usuni¢cie danych osobowych znajduje si¢ na stronie internetowej https://loca.pl
w zaktadce RODO.
. W przypadku, gdyby w toku realizacji niniejszej Umowy powierzenia doszto do zmian
wymagan prawnych zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, w szczegdlno$ci
wymagan dotyczacych zabezpieczenia danych osobowych, Podmiot przetwarzajacy
zobowigzany jest do zapewnienia przetwarzania danych osobowych, w tym ich
zabezpieczenia w sposob zgodny z aktualnymi przepisami o ochronie danych osobowych.
. Podmiot przetwarzajacy moze przetwarza¢ dane osobowe wylacznie na terenie
Europejskiego Obszaru Gospodarczego. W skiad Europejskiego Obszaru Gospodarczego
wchodza nastepujace panstwa: wszystkie panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej oraz
Islandia, Norwegia, Liechtenstein.
. Podmiot przetwarzajacy przetwarzajac dane osobowe powierzone przez Administratora nie
korzysta z ustug innych podmiotow przetwarzajacych w rozumieniu RODO.

§ 3. KONTROLA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

. Niezaleznie od pozostalych postanowien niniejszej Umowy powierzenia, Podmiot
przetwarzajacy podczas realizacji niniejszej Umowy powierzenia, zobowigzany jest do
informowania Administratora o wszelkich okolicznos$ciach majacych lub mogacych mie¢
wplyw na bezpieczenstwo powierzonych danych osobowych.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do przekazania, na kazde pisemne i uzasadnione
zadanie Administratora niezwlocznie w terminie do 7 dni od daty otrzymania takiego
zadania, wszelkich informacji dotyczacych przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy
powierzonych danych osobowych, w tym sposobow realizacji obowigzku zabezpieczenia
danych osobowych oraz wszelkich danych niezbednych Administratorowi do wykonania
zobowigzan wynikajacych z odpowiedzialno$ci za powierzone dane osobowe. W
szczegOlnosci Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do przedstawienia, na pisemne
zadanie Administratora, dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania danych osobowych
objetych niniejszg Umowa powierzenia oraz informacji w zakresie wdrozonych §rodkow
technicznych 1 organizacyjnych zapewniajacych ochron¢ przetwarzanych danych
osobowych, a takze informacji dotyczacych implementacji rozwigzan opisanych w
powyzej wskazanej dokumentacji w przedsigbiorstwie Podmiotu przetwarzajacego.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest na kazde pisemne zadanie Administratora
podda¢ si¢ audytowi lub inspekcji w zakresie realizacji przez Podmiot przetwarzajacy
obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Umowy powierzenia oraz przepisOw o ochronie
danych osobowych. Administrator jest uprawniony do przeprowadzenia audytéw lub
kontroli u Podmiotu przetwarzajacego nie czgsciej niz 1 (jeden) raz w roku 1 przez okres
nie dtuzszy niz 3 dni (trzy) dni, za wyjatkiem sytuacji, gdy przeprowadzenie audytu lub
kontroli wynika ze stwierdzonego naruszenia ochrony danych po stronie Podmiotu
przetwarzajacego w zwigzku z realizacja niniejszej Umowy powierzenia.

. Administrator bedzie realizowatl prawo kontroli poprzez wizyte w siedzibie Podmiotu
przetwarzajacego (w dni robocze 1 w godzinach pracy Podmiotu Przetwarzajacego), przy
czym Administrator obowigzany jest poinformowa¢ Podmiot Przetwarzajacy o zamiarze,
zakresie (w tym o zamierzonych czynno$ciach kontrolnych) i terminie przeprowadzenia
audytu lub inspekcji minimum na 7 dni przed planowanym przeprowadzeniem audytu lub
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inspekcji, jak rowniez w formie kontroli zdalnej w oparciu o udzielenie pisemnych
wyjasnien przez Podmiot przetwarzajacy.

. Administrator ~ sporzadzi  protok6ét pokontrolny 1 doreczy go  Podmiotowi
Przetwarzajacemu, do ktorego Podmiot Przetwarzajacy ma prawo wnie$¢ zastrzezenia w
terminie do 3 dni od daty jego otrzymania.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usuni¢cia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora, nie krotszym niz 7 dni.

. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ niezwlocznie informowaé¢ Administratora, jezeli
zdaniem Podmiotu przetwarzajagcego wydane mu polecenie lub instrukcja stanowi
naruszenie RODO lub innych przepiséw o ochronie danych.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do umozliwienia przeprowadzenia przez Organ
nadzorczy kontroli zgodno$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami prawa na
zasadach opisanych w RODO.

§ 4. OSWIADCZENIA PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do przestrzegania przepisow RODO oraz
odrebnych przepisOw o ochronie danych osobowych.
. Podmiot przetwarzajacy powinien przetwarza¢ powierzone dane osobowe na
udokumentowane polecenie 1 w sposob okreSlony przez Administratora. Za
udokumentowane polecenie Administratora uwaza si¢ w szczegdlnosci niniejszag Umowe
powierzenia 1 wszelkie polecenia wydawane przez Administratora w zwigzku z jej
realizacja, a takze realizacj¢ przez Podmiot przetwarzajacy na rzecz Administratora prac,
na potrzeby wykonywania ktorych Strony zawieraja niniejsza Umowe powierzenia.
. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat dane osobowe w pomieszczeniach/obszarach i
przy uzyciu systemoéw informatycznych zabezpieczonych przed dostgpem o0séb
nieupowaznionych.
. Podmiot przetwarzajacy, w tym w szczegdlnosci jego pracownicy/wspdipracownicy,
ktorzy przetwarzaja dane osobowe powierzone przez Administratora, zobowigzuje si¢ do
zachowania w poufnosci wszelkich danych osobowych powierzonych mu w czasie
obowigzywania niniejszej Umowy powierzenia lub uzyskanych w zwigzku z jej
wykonywaniem. Obowigzek wskazany w zdaniu poprzedzajacym obowigzuje
bezterminowo, mimo rozwigzania niniejszej Umowy powierzenia.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ powiadomi¢ Administratora na adres wskazany w

komparycji niniejszej] Umowy powierzenia niezwlocznie, w miar¢ mozliwosci nie pozniej

niz w terminie 7 dni o fakcie:

a) wszczecia kontroli lub postepowania administracyjnego przez Organ nadzorczy, w
rozumieniu art. 4 pkt 21) RODO, w odniesieniu do danych osobowych powierzonych
przez Administratora na podstawie niniejszej Umowy powierzenia,

b) wydanych przez Organ nadzorczy decyzjach administracyjnych i rozpatrywanych
skargach w zakresie wykonywania przez Podmiot przetwarzajacy przepisow o
ochronie danych osobowych dotyczacych danych osobowych powierzonych przez
Administratora na podstawie niniejszej Umowy powierzenia,

c) innych dzialaniach uprawnionych organéw wobec danych osobowych powierzonych
przez Administratora na podstawie niniejszej Umowy powierzenia,

d) innych zdarzeniach majacych lub mogacych mie¢ wpltyw na przetwarzanie danych
osobowych powierzonych przez Administratora na podstawie niniejszej Umowy
powierzenia,

e) zlozenia jakiejkolwiek skargi, zadania, pytania oraz innych o$wiadczeniach
skierowanych do Podmiotu przetwarzajagcego lub skierowanych do Administratora,
lecz zlozonych Podmiotowi przetwarzajagcemu przez jakiekolwiek osoby, w
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szczegbdlnosci osoby fizyczne, ktéorych dane osobowe Podmiot przetwarzajacy
przetwarza na podstawie niniejszej Umowy powierzenia.

6. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych Podmiot Przetwarzajacy
zobowigzuje si¢ do:

a) przekazania Administratorowi informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO
niezwtocznie, w miar¢ mozliwosci w ciagu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia
danych osobowych,

b) przekazania Administratorowi na jego zadanie wszelkich informacji niezbednych do
zawiadomienia osoby, ktorej dane dotycza, o naruszeniu ochrony danych osobowych
jej dotyczacych zgodnie z art. 34 ust. | RODO niezwlocznie, w miar¢ mozliwosci w
ciggu 24 godzin od zgloszenia takiego zadania.

7. Podmiot przetwarzajacy przekazuje Administratorowi informacje, o ktérych mowa w § 4
ust. 6 lit. a) 1 b) niniejszej] Umowy powierzenia za posrednictwem wiadomosci e-mail na
adres: ..ooiiii .

8. Administrator obowigzany jest poinformowac niezwlocznie Podmiot przetwarzajacy o
kazdorazowej zmianie adresu e-mail pod rygorem uznania, ze wiadomo$¢ wystana na
ostatnio wskazany przez Administratora adres e-mail zostata dorgczona prawidlowo 1
skutecznie.

§ 5. ODPOWIEDZIALNOSC PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

1. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem danych
wytacznie, gdy nie dopetnit obowigzkéw, ktore RODO naktada bezposrednio na podmioty
przetwarzajace lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub
wbrew tym instrukcjom.

2. Podmiot przetwarzajacy jest zwolniony z odpowiedzialno$ci, o ktérej mowa w § 5 ust. 1
niniejszej Umowy powierzenia, jezeli udowodni, ze w zaden sposob nie ponosi winy za
zdarzenie, ktoére doprowadzito do powstania szkody.

3. Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego wzgledem Administratora z tytutlu
naruszenia przepisow o ochronie danych osobowych oraz postanowien niniejszej Umowy
powierzenia podlega ograniczeniu do wysokosci rzeczywistej szkody.

§ 6. OBOWIAZYWANIE

1. Niniejsza Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas okreslony réwny okresowi
utrzymania przez Administratora aktywnego Konta w systemie informatycznym.

2. Po ustaniu okresu, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 niniejszej Umowy powierzenia, Podmiot
przetwarzajacy w terminie 3 miesiecy od daty zakonczenia obowigzywania niniejszej
Umowy powierzenia usuwa wszelkie istniejagce 1 bgdace w jego posiadaniu kopie
udostgpnionych danych, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego
nakazuja mu dalsze przechowywanie danych osobowych.

3. Poprzez trwate usuni¢cie danych nalezy rozumie¢ takie zniszczenie tych danych lub taka
ich modyfikacj¢, ktora nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktorej dane dotycza.
Podmiot przetwarzajacy po dokonaniu usuni¢cia danych informuje Administratora na
pismie o dacie i sposobie w jaki usuni¢to dane.

5. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ niniejsza Umoweg powierzenia w kazdym czasie bez i
podawania przyczyny z zachowaniem miesi¢cznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na
koniec miesigca kalendarzowego.

§ 7. POSTANOWIENIA KONCOWE



1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy powierzenia wymagaja zgody obu Stron wyrazonej w
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowag powierzenia majg zastosowania
wlasciwe przepisy prawa, w tym w szczeg6lnosci RODO.

3. Strony zgodnie postanawiaja, ze w przypadku ewentualnych sporéw mogacych powsta¢ w
zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy powierzenia w pierwszej kolejnosci Strony beda
dazy¢ do polubownego rozwigzania sporu. W przypadku, gdy Strony nie dojdg do
konsensusu wszelkie spory powstate w zwigzku z realizacja postanowien niniejszej
Umowy powierzenia beda rozstrzygane przez sad powszechny, wiasciwy miejscowo dla
siedziby Administratora.

4. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej Umowy
powierzenia, a w szczeg6lnosci jego przedmiot, stanowig informacje publiczng w
rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 1. poz. 902 z p6zn. zm.).

5. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze obowigzek informacyjny wzgledem osoby
udostepniajacej swoje dane osobowe w zwigzku z zawarciem niniejszej Umowy
powierzenia (osoba reprezentujgca) w stosunku, do ktorej Podmiot przetwarzajacy jest
Administratorem zostal spetniony poprzez umieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie
internetowej https://loca.pl w zaktadce RODO.

6. Podmiot przetwarzajacy os$wiadcza, ze obowigzek informacyjny wzgledem osoby
upowaznionej do zatozenia Konta w systemie informatycznym 1 wprowadzania danych do
systemu, jak roéwniez sktadania Zamoéwien w przedmiocie wykonania legitymacji
stuzbowych nauczycieli - w zakresie imienia i nazwiska, stuzbowego nr telefonu oraz
stuzbowego adresu e-mail w stosunku, do ktorej Podmiot przetwarzajacy jest
Administratorem zostal spelniony poprzez umieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie
internetowej https://loca.pl w zakladce RODO, przy czym kontrahent o$wiadcza, ze
zapozna osoby, ktorych dane dotyczg z klauzulg informacyjna.

7. Niniejsza Umowe¢ powierzenia zawarto w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po

jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator Podmiot przetwarzajacy

(Pieczatka placéwki 1 podpis ) Grupa LOCA Sp. z o0.0.



